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ANEXO II – Modelo de Ordem de Serviço/Ordem de Fornecimento de Bens 

1 - IDENTIFICAÇÃO 

Nº da OS/OFB xxxx/aaaa Data de emissão dd/mm/aaaa 

Contrato/Nota 
de Empenho Nº 

xx/aaaa 

Objeto do 
Contrato 

Descrição do objeto do contrato 

Contratada Nome da contratada CNPJ 99.999.999/9999-
99 

Preposto Nome do preposto 

Início vigência dd/mm/aaaa Fim vigência dd/mm/aaaa 

ÁREA REQUISITANTE 

Unidade  

Solicitante  E-mail  

 

2 – ESPECIFICAÇÃO DOS BENS/SERVIÇOS E VOLUMES ESTIMADOS 

Item Descrição do bem ou 
serviço, com a identificação 
inequívoca do 
equipamento ou licença de 
uso (part number ou SKU) e 
os serviços agregados 
(instalação, configuração, 
suporte técnico, repasse de 
conhecimento entre 
outros) 

Métrica Valor unitário 
(R$) 

Qtde. Valor Total (R$) 

      

      

      

Valor total estimado da OS/OFB  
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3 – COMPLEMENTARES (tarefas dos serviços com respectivos prazos, identificação dos 
responsáveis pela solicitação, entre outros)  

 

 

 

4 - DATAS E PRAZOS 

Data Prevista para Entrega dos 
Softwares 

Data Prevista para término da 
instalação e configuração 

Prazo Total da 
Garantia 

____ de _________de 20___ ____ de _________de 20___ ____ (________) dias 

Data Prevista para Entrega dos 
Equipamentos 

Data Prevista para término da 
instalação e configuração 

Prazo Total da 
Garantia 

____ de _________de 20___ ____ de _________de 20___ ____ (________) dias 

 

5 – ASSINATURA E ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA 

 
 

_________________________ 
Nome 

Responsável pela demanda/ Fiscal Requisitante 
Matrícula.: 

 
 

_________________________ 
Nome 

Gestor do Contrato 
Matrícula.: 

Local, xx de xxxxxxxxx de xxxx 

 


